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Schutz der Umwelt mit elektronischen Rechnungen im UGFeRD-Format

Sehr geehrte Damen und Herren,

in Deutschland werden jahrlich 29 Milliarden Rechnungen per Post verschickt. Das sind
rund 500.000 Tonnen Papier. Hinzu kommen die Umweltbelastungen durch Drucker-
patronen und Toner sowie durch den Transport der Rechnungen.

Unser Unternehmen stellte bereits vor 3 Jahren auf eine elektronische Verarbeitung
von Eingangsrechnungen um und leistet damit einen Beitrag zum Umweltschutz.

Sparen auch Sie Zeit und Kosten beim Versand Ihrer Rechnungen und senden Sie uns
zukunftig Ihre Rechnungen und Gutschriften ausschlief3lich per E-Mail an folgende
Adresse:

rechnungen@deb-online.de

Wir bevorzugen elektronische Rechnungen im Formatstandard ZUGFeRD ab Version
2.0.1. Naheres zum ZUGFeRD-Rechnungsformat finden Sie in diesem kurzen Video.
(Taste Strg und linke Maus auf Video klicken).

Falls es Ihnen nicht mdglich ist, Rechnungen im ZUGFeRD Format zu erstellen,
senden Sie Ihre Rechnungen bitte als einfache PDF-Datei an die oben genannte E-
Mail-Adresse.

Bitte beachten Sie dabei:
¢ Mehrseitige Rechnungsdokumente mussen in einer PDF-Datei Ubermittelt
werden.
e Jede PDF-Datei sollte nur eine (!) Rechnung oder Gutschrift beinhalten.

Fur lhre Unterstitzung bedanken wir uns bereits im Voraus recht herzlich.

Mit freundlichen GriRRen
DEUTSCHER EISHOCKEY-BUND e.V.

Birgit Fend
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https://www.youtube.com/watch?v=aAosTx8OXH4

Richtlinien zur elektronischen Rechnungsstellung

1. Der DEB e.V. verfugt Gber ein eigenes EMail Postfach. Bitte senden Sie zukinftig
Ihre Rechnungen, Rechnungskorrekturen, Gutschriften und Mahnungen ausschlieflich
an das E-Mail Postfach: rechnungen@deb-online.de.

Anforderungen an die Rechnungsstellung

2. Die Rechnung hat auch in elektronischer Form jederzeit alle Anforderungen des
Umsatzsteuergesetzes zu erfillen.

3. Der Absender hat sicherzustellen, dass eine bereits (elektronisch) versendete
Rechnung weder zusatzlich in Papierform noch zusétzlich an einen anderen E-Mail-
Empféanger (Besteller / Fachbereich) versendet wird.

4. Das zentrale elektronische Rechnungspostfach dient ausschliel3lich der
automatisierten Verarbeitung elektronischer Rechnungen. Anderweitige Korrespondenz
kann auf diesem Weg nicht bearbeitet werden.

Technische Richtlinien fur E-Mails

5. Wir bevorzugen elektronische Rechnungen im Formatstandard ZUGFeRD ab
Version 2.0.1.

6. Fur jede Rechnung inklusive erlauternder Anlage(n) muss eine separate E-Mail
gesendet werden (eine Rechnung = eine E-Mail, zwei Rechnungen = zwei E-Mails etc.)
7. Um eine mdglichst optimale automatische Erkennung des Rechnungsdokuments
gewahrleisten zu kénnen, ist das Rechnungs-pdf samt zusatzlichen erlauternden
Anlagen in einem Dokument zusammen zu fassen.

Technische Richtlinien fur PDF-Dateien

8. Elektronische Rechnungsdokumente und Anlagen zur Rechnung kénnen nur im
PDF-Format verarbeitet werden.

9. Bitte verwenden Sie keine Dokumenteinschrankungen. Mindestens erforderlich sind:
,Drucken zulassig’ und ,kein Passwortschutz'.
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